



Zarządzenie Nr 3/2024
Dyrektora Gminnego Żłobka "Akademia Malucha" w Świerzowej Polskiej
z dnia  13 lutego 2024r.

w sprawie  wprowadzenia Regulaminu Rekrutacji dzieci do Gminnego Żłobka 
"Akademia Malucha" w Świerzowej Polskiej

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2019 r. poz. 409 z późn. zm.) oraz § 4 i § 5 Statutu Gminnego Żłobka "Akademia Malucha" w Świerzowej Polskiej stanowiącego załącznik do UCHWAŁY NR XIII/104/2019 RADY GMINY CHORKÓWKA z dnia 9 października 2019 r. (Dz. Urz. Woj. Podka. z 2019 r. poz. 4818.), zarządzam co następuje:



§ 1. Wprowadzam Regulamin Rekrutacji dzieci do Gminnego Żłobka „Akademia Malucha” 
w Świerzowej Polskiej w brzmieniu ustalonym w załączniku do niniejszego zarządzenia.


§ 2.Traci  moc  zarządzenie  nr 2/2023 Dyrektora Gminnego Żłobka „Akademia Malucha” 
[bookmark: _GoBack]w Świerzowej Polskiej z dnia 25 stycznia 2023 r. w sprawie  wprowadzenia Regulaminu Rekrutacji  dzieci do Gminnego Żłobka „Akademia Malucha”

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.









[bookmark: __DdeLink__559_3847377096]Załącznik do zarządzenia 
Dyrektora Gminnego Żłobka "Akademia Malucha"
w Świerzowej Polskiej 
[bookmark: __DdeLink__559_38473770961]
Regulamin 
Rekrutacji Dzieci  do Gminnego Żłobka "Akademia Malucha" w Świerzowej Polskiej 

§ 1
INFORMACJE OGÓLNE

Użyte w niniejszym regulaminie pojęcia oznaczają: 
1) regulamin – regulamin rekrutacji dzieci do Gminnego Żłobka "Akademia Malucha" w Świerzowej Polskiej, obowiązujący do dnia 31 lipca 2024 r.;
2) statut - Statut  Gminnego Żłobka "Akademia Malucha" w Świerzowej Polskiej, przyjęty uchwałą  nr XIII/104/2019 RADY GMINY CHORKÓWKA z dnia 9 października 2019 r.
3) żłobek – Gminny Żłobek "Akademia Malucha" w Świerzowej Polskiej, będący formą opieki nad dziećmi w wieku od 20 tygodni do 3 roku życia, dysponujący 33 miejscami; 
4) dyrektor – Dyrektor Gminnego Żłobka "Akademia Malucha" w Świerzowej Polskiej;
5) komisja rekrutacyjna – komisja powołana przez Dyrektora w celu przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego;
6) rodzic/rodzice – matka, ojciec lub opiekun prawny oraz inna osoba, której sąd powierzył sprawowanie opieki nad dzieckiem. 

§ 2
CELE I ZADANIA ŻŁOBKA

1. Celem głównym działalności Żłobka jest zapewnienie dzieciom w wieku od ukończenia dwudziestego tygodnia życia do lat trzech opieki, wszechstronnego rozwoju oraz wspomaganie rodziców w wychowaniu dziecka.
2. Cel, o którym mowa w ust. 1 realizowany jest poprzez zadania określone w § 3 ust. 2 Statutu.

§ 3
TERMIN I WYNIKI REKRUTACJI

1. Termin rekrutacji do Żłobka, rozpoczyna się 4 marca 2024  r. i trwa do 15 marca 2024 r.
2. Wyniki rekrutacji zostaną podane do wiadomości rodziców, po upływie terminu rekrutacji, nie później niż do 31 marca 2024 r., na adres mailowy podany w Karcie Zgłoszenia.
3. Rekrutacja dzieci do Żłobka, z wyjątkiem ust. 1,  odbywa się  przez cały rok, w miarę występowania wolnych miejsc.
4. Dzieci uczęszczające do Żłobka przyjmowane będą na kolejny rok szkolny, na podstawie deklaracji o kontynuowaniu pobytu w Żłobku.




§ 4
KRYTERIA REKRUTACJI

1. Rekrutacji do Żłobka podlegają dzieci  w wieku  od 20 tygodnia życia do ukończenia roku szkolnego, w którym dziecko kończy 3 rok życia.
2. W pierwszej kolejności do żłobka przyjmowane są dzieci zamieszkałe na terenie Gminy Chorkówka. Dzieci spoza Gminy będą przyjęte do żłobka w przypadku wolnych miejsc. 
3. Dzieci zapisywane są do grup, według ich zbliżonego wieku, zgodnie z poziomem rozwoju  psychofizycznego, z uwzględnieniem, jeśli występuje, niepełnosprawności.
4. Rodzic dziecka przyjmowanego do Żłobka po raz pierwszy wypełnia Kartę zgłoszenia, której wzór stanowi załącznik do niniejszego Regulaminu. 
5. Weryfikacji kart zgłoszenia dzieci do Żłobka dokonuje komisja rekrutacyjna.
6. W przypadku  większej  liczby zgłoszeń niż miejsc w pierwszej kolejności przyjmowane są, z uwzględnieniem ust. 2, dzieci wg następujących kryteriów:
1) niepełnosprawność dziecka,
2) wielodzietność rodziny dziecka,
3) niepełnosprawność rodzica, 
4) samotne wychowywanie dziecka (w rozumieniu przepisów ustawy o świadczeniach rodzinnych),
5) status zawodowy rodziców - oboje rodzice pracujący.
7. Jeśli liczba zgłoszonych dzieci w grupie z pierwszeństwem przyjęcia do Żłobka jest większa od liczby wolnych miejsc w Żłobku, o przyjęciu dziecka decyduje niższy dochód w rodzinie na osobę.
8. Dzieci nie przyjęte do Żłobka z powodu braku wolnych miejsc umieszczane są na liście oczekujących na przyjęcie.
9. Szczegółowe zasady korzystania ze Żłobka zostaną uregulowane w umowie, której podpisanie przez rodzica dziecka jest warunkiem jego przyjęcia do Żłobka. 

§ 5
DOKUMENTACJA REKRUTACYJNA
1. Podstawowym dokumentem rekrutacji dziecka do Żłobka jest karta zgłoszenia o której mowa w  § 4 ust. 4. 
2. Kartę zgłoszenia należy składać w Gminnym Żłobku „Akademia Malucha” w Świerzowej Polskiej, ul. Szkolna 50, 38-457 Świerzowa Polska ( w godzinach pracy żłobka) lub pocztą tradycyjną. 
3. Dokumenty potwierdzające spełnienie kryteriów, o których mowa w § 4 ust. 6 i ust. 7, będą wymagane do przedłożenia po upływie terminu, o którym mowa w § 3 ust. 1. 
4. Rodzice w wyznaczonym przez Dyrektora terminie zostaną zobowiązani do podpisania umowy cywilnoprawnej na korzystanie z usług żłobka. 
5. Dokumenty rekrutacyjne nie podlegają zwrotowi.
6. Dokumentacja rekrutacyjna przetwarzana jest i przechowywana z poszanowaniem  postanowień zapisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

§ 6 
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych rodziców oraz dzieci jest Gminny Żłobek „Akademia Malucha” w Świerzowej Polskiej zwany dalej: „Administratorem”, reprezentowany przez Dyrektora.  Kontakt do Administratora: ul. Szkolna 50, 38-450 Świerzowa Polska, telefon: 134318011, e-mail: akademiamalucha@chorkowka.pl. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych email: iod@chorkowka.pl.
2. Dane osobowe rodziców, opiekunów prawnych i dziecka przetwarzane są w celu przeprowadzenia rekrutacji dzieci do  Gminnego Żłobka „Akademia Malucha” w Świerzowej Polskiej.
3. Podstawą prawną przetwarzania danych jest:
1) art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2 lit. b RODO tj. wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze określonych w przepisach ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3,
2) art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj.  przetwarzanie jest niezbędne do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy na sprawowanie opieki nad dzieckiem przez Gminny Żłobek „Akademia Malucha” w Świerzowej Polskiej.
4. Podanie danych osobowych określonych w ww. przypadkach jest niezbędne w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji  do Żłobka. W przypadku nie podania danych nie można zakwalifikować dziecka do procesu rekrutacji.
5. Dane będą przechowywane nie dłużej niż jest to konieczne, tj. przez okres 5  pełnych lat kalendarzowych od zakończenia rekrutacji.
6. Odbiorcami danych osobowych mogą być: organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, 
w zakresie i w  celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa. 
W przypadku prowadzonej korespondencji dane teleadresowe mogą być przekazane Poczcie Polskiej S.A. Szczegółowe dane na temat odbiorców można uzyskać w siedzibie Administratora.
7. Administrator nie przekazuje danych do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowych. 
8. W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych przysługują następujące uprawnienia: prawo dostępu do danych osobowych; prawo do żądania sprostowania danych osobowych; prawo do usunięcia danych osobowych - w przypadku gdy ustała podstawa do ich przetwarzania, dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem, dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisów prawa; prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy: osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych, przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia, Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której dane dotyczą, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń. 
9. Jeżeli przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy RODO istnieje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.
10. W oparciu o przetwarzane dane osobowe Administrator nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania. 

§ 7
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W przypadku braku wymaganej ilości zgłoszeń rekrutacja zostanie przedłużona lub zostanie ogłoszona rekrutacja uzupełniająca.
2. Zmiany do regulaminu wprowadzane są na zasadach obowiązujących przy jego wprowadzaniu.




Załącznik do Regulaminu Rekrutacji Dzieci
 do Gminnego Żłobka 
"Akademia Malucha" w Świerzowej Polskiej

KARTA ZGŁOSZENIA DZIECKA
DO GMINNEGO ŻŁOBKA "AKADEMIA MALUCHA"
w ŚWIERZOWEJ POLSKIEJ

1. DANE DZIECKA
	Imię
	

	nazwisko
	

	PESEL
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Miejsce zamieszkania
	



2. DANE RODZICÓW / OPIEKUNÓW PRAWNYCH
a) matki /opiekuna prawnego
	Imię
	

	nazwisko
	

	PESEL
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Miejsce zamieszkania 
	

	telefon
	

	e-mail
	

	Statut zawodowy
	· zatrudniony
· prowadzący dzielność gospodarczą
· bezrobotny

	
Niepełnosprawność

	
□TAK                □ NIE




b) ojca /opiekuna prawnego
	Imię
	

	nazwisko
	

	PESEL
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Miejsce zamieszkania
	

	telefon
	

	e-mail
	

	Statut zawodowy
	· zatrudniony
· prowadzący dzielność gospodarczą
· bezrobotny

	
Niepełnosprawność

	
□TAK                □ NIE




3. WAŻNE INFORMACJE O DZIECKU I RODZINIE
	
Niepełnosprawność

	
□TAK                □ NIE


	Samotne wychowywanie dziecka
	□TAK                □ NIE


	Wielodzietność rodziny dziecka
	□TAK                □ NIE





Planowany dzień rozpoczęcia opieki żłobkowej(dd/mm/rrrr)……………………………
Potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwość danych, zamieszczonych w Karcie Zgłoszenia Dziecka do Gminnego Żłobka "Akademia Malucha" w Świerzowej Polskiej.

	



.................................................................
Miejscowość, dnia
	



...............................................................
Czytelny podpis matki / opiekuna prawnego

	



................................................................
Miejscowość, dnia
	



..............................................................
Czytelny podpis ojca / opiekuna prawnego



